Приложение
к приказу от 29.12.2017 № 01-01/358
Порядок
составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казённых учреждений, подведомственных администрации финансовому управлению администрации городского округа Кинешма
I. Общие положения

Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений, подведомственных финансовому управлению администрации городского округа Кинешма (далее - Порядок), разработан в соответствии со статьей 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 № 112н, и устанавливает общие требования к составлению, утверждению и ведению бюджетных смет муниципальных казенных учреждений, подведомственных администрации финансовому управлению администрации городского округа Кинешма (далее - учреждения).

II. Общие требования к составлению смет

Составлением сметы является установление объёма и распределения направлений расходования средств бюджета городского округа Кинешма (далее – бюджет) на основании доведённых до учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период одного финансового года.

Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов подгрупп и элементов видов расходов классификации расходов бюджетов и дополнительной детализации показателей сметы по кодам аналитических показателей (Приложение № 1).

Смета составляется учреждением на основании разработанных и установленных (согласованных) главным распорядителем средств бюджета на соответствующий финансовый год расчётных показателей, характеризующих деятельность учреждения и доведённых объёмов лимитов бюджетных обязательств (Приложение № 2).

К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчёты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся неотъемлемой частью сметы (Приложение № 3).

В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год учреждение составляет проект сметы на очередной финансовый год (Приложение № 4).

III. Общие требования к утверждению смет

Смета учреждения утверждается руководителем главного распорядителя средств бюджета или иным уполномоченным им лицом (далее - руководитель главного распорядителя средств бюджета) и заверяется гербовой печатью.

Бюджетная смета составляется в двух экземплярах. Один экземпляр сметы остаётся в учреждении - для исполнения, второй предоставляется в главного распорядителя средств бюджета.

IV. Общие требования к ведению сметы учреждения

Ведение сметы в целях настоящего Порядка предусматривает внесение изменений в смету в пределах доведённых учреждению в установленном порядке объёмов лимитов бюджетных обязательств.

Изменение показателей сметы составляются по форме, предусмотренной приложением № 5 к настоящему Порядку.

Внесение изменений в смету осуществляется путём утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком "плюс", и (или) уменьшения объёмов сметных назначений, отражающихся со знаком "минус":

- изменяющих объёмы сметных назначений в случае изменения доведённого учреждению в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств.

Приложение № 1 
к порядку составления, 
утверждения и ведения бюджетных смет 
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Перечень
кодов аналитических показателей

	211
	Заработная плата

	212
	Прочие выплаты


	213
	Начисления на выплаты по оплате труда

	221
	Услуги связи

	222
	Транспортные услуги

	223
	Коммунальные услуги

	224
	Арендная плата за пользование имуществом

	225
	Расходы, услуги по содержанию имущества

	226
	Прочие работы, услуги

	241
	Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям

	262
	Пособия по социальной помощи населению

	290
	Прочие расходы

	310
	Увеличение стоимости основных средств

	340
	Увеличение стоимости материальных запасов
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	УТВЕРЖДАЮ



	
	(наименование должности лица, утверждающего бюджетную смету; наименование



	
	главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств; учреждения)



	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	"__" _______________ 20__ г.


БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20 _ ФИНАНСОВЫЙ ГОД
(НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20_И 20_ ГОДОВ)

	
	от "__" _______________ 20__ г.
	
	КОДЫ

	
	
	Форма по ОКУД
	0501012

	
	
	Дата
	

	
	
	по ОКПО
	

	Получатель бюджетных средств
	
	по Перечню (Реестру)
	

	Распорядитель бюджетных средств
	
	по Перечню (Реестру)
	

	Главный распорядитель бюджетных средств
	
	по БК
	

	Наименование бюджета
	
	по ОКТМО
	

	Единица измерения: руб.
	
	по ОКЕИ
	383


	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Доп. код
	Сумма на 20__год

	
	
	раздела
	подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	
	в рублях, (рублевый эквивалент)
	в валюте



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	X

	
	
	
	
	
	
	Всего
	
	XX


Руководитель:
Исполнитель:

Приложение № 3 
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Расчеты к бюджетной смете ___________________________________________________

I. Расчет расходов по подстатье 211 "Заработная плата'

	N
п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Сумма расходов в месяц

(руб.)
	Количество месяцев
	Сумма

	1
	2
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


II. Расчет расходов по подстатье 212 "Прочие выплаты"

	N

п./п.
	Наименование показателя
	Количество сотрудников направляемых в командировку в год
	Норма суточных расходов
	Сумма

	1
	2
	4
	5
	6

	1
	Суточные при служебных командировках и командировках на курсы повышения квалификации
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	….
	
	
	
	


	
	Наименование
	Количество работников, получающих пособие 4
	Размер пособия 
	Количество месяцев 
	Сумма

	
	Пособия на детей
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого по подстатье 212 "Прочие выплаты"
	
	
	
	


III. Расчет расходов по подстатье 213 "Начисления на оплату труда'

	N
п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Сумма оплаты труда
	Процент отчислений
	Сумма отчислений

	1
	2
	4
	5
	6
	7

	1
	Начисления на оплату труда
	рубль.
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	

	
	- в фонд социального страхования
	рубль
	
	
	

	
	- в фонд обязательного медицинского страхования связи
	рубль
	
	
	

	
	- в территориальный фонд обязательного медицинского страхования
	рубль
	
	
	

	
	- в фонд медицинского страхования от несчастных случаев на производстве
	рубль
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого по подстатье 213 "Начисления на оплату труда""
	рубль
	
	
	


IV. Расчет расходов по подстатье 221 "Услуги связи'

	N
п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Количество
	Стоимость (руб.)
	Сумма

	1
	2
	4
	5
	6
	7

	1
	расходы в части административно - хозяйственного обеспечения
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	- приобретение почтовых конвертов
	штук
	
	
	

	
	- абонентская плата за основные услуги
	месяц
	
	
	

	
	- предоставление доступа к сети связи
	месяц
	
	
	

	
	- услуги внутризоновой телефонной связи
	месяц
	
	
	

	
	- услуги междугородней и международной связи
	месяц
	
	
	

	
	и т.д.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	N
п/п
	Наименование показателя
	Объем информации (гигабайт в Год)
	Стоимость 1 гигабайта. pyб
	Стоимость аренды канала
	Сумма

	1
	2
	4
	5
	6
	7=

	1
	расходы в части информационно - технического обеспечения
	
	
	
	

	
	Постоянный доступ с выходом в Интернет
	
	
	
	

	
	Итого расходов по подстатье 221 "Услуги связи"
	
	
	
	


V. Расчет расходов по подстатье 222 "Транспортные услуги"

	N
п/п
	Наименование показателя
	Количество человек направленных в командировки в год
	Средняя стоимость

проезда в одну сторону ( руб.)
	Сумма

	1
	2
	4
	5
	6

	1
	Оплата проезда при служебных командировках и командировках на курсы повышения квалификации
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого по подстатье 222 "Транспортные услуги"
	
	
	


VII. Расчет расходов по подстатье 225 " Услуги по содержанию имущества"

	п/п
	Наименование показателя
	Количество
	Средняя стоимость обслуживания 1 ед.
	Сумма

	1
	2
	4
	5
	6

	1
	Оплата услуг по техническому обслуживанию, ремонту вычислительной техники и оборудования, в части информационно-технического обеспечения
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	

	
	- ремонт и обслуживание оргтехники
	
	
	

	2
	Оплата услуг в части административно - хозяйственного обеспечения, в том числе:
	
	
	

	
	- ремонт и обслуживание бытовой техники
	
	
	

	
	- услуги по содержанию имущества- ремонт мебели
	
	
	

	
	- техническое обслуживание копировально- множительной техники
	
	
	

	
	- услуги по договорам с физическими лицами
	
	
	

	
	и т.д (расшифроваить)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого по статье 225 "Услуги по содержанию имущества"
	
	
	


VIII. Расчет расходов по подстатье 226 "Прочие услуги'

	N
п/п
	Наименование показателя
	Количество дней (суток) на 1 человека
	Среднее

количество сотрудников, направленных в командировки
	Стоимость проживания за 1 сутки
	Сумма

	1
	2
	4
	5
	6
	7

	1
	Найм жилых помещений при служебных командировках и командировках на курсы повышения квалификации
	
	
	
	


	N
п/п
	Наименование показателя
	Сумма

	1
	2
	4

	1
	Оплата услуг, в части информационно-технического обеспечения
	

	
	Сопровождение ПО:
	

	
	-1С:
	

	
	Установка ПО
	

	
	Лицензирование ПО
	

	
	Сопровождение нормативно-справочных систем- Консультант Плюс
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	2
	Оплата услуг в части административно - хозяйственного обеспечения в том числе:
	

	
	- плата за обучение сотрудников
	

	
	- проведение семинаров -совещаний
	

	
	- плата за участие в семинарах
	

	
	- изготовление полиграфической продукции
	

	
	- услуги средств массовой информации
	

	
	- нотариальные услуги
	

	
	- услуги по разработке документации
	

	
	- подписка на периодические издания (газеты, журналы)
	

	
	- оплата по договорам правового характера
	

	
	- услуги по изготовлению бланковой продукции
	

	
	
	

	
	И т.д. (расшифровать)
	

	
	
	

	
	Итого по подстатье 226 "Прочие услуги"
	


IX. Расчет расходов по подстатье 290 "Прочие расходы"

	N
п/п
	Наименование показателя
	Количество
	Стоимость
	Сумма

	1
	2
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	

	
	Налог за имущество
	
	
	

	
	Госпошлины
	
	
	

	
	Транспортный налог
	
	
	

	
	И т.д. расшифровать
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого по статье 290 "Прочие расходы"
	
	
	


X. Расчет расходов по статье 310 "Увеличение стоимости основных средств"

	п/п
	Наименование показателя
	Количество
	Средняя стоимость
	Сумма

	1
	2
	4
	5
	6

	1
	Увеличение стоимости основных средств в части административно- хозяйственного назначения
	
	
	

	
	в том числе.
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	приобретение основных средств в части информационно технического обеспечения
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	приобретение основных средств в части гражданской обороны (расшифровать)
	
	
	

	
	в том числе
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	И т.д. расшифровать
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого по статье 310 "Увеличение стоимости основных средств
	
	
	


XI. Расчет расходов по статье 340 "Увеличение стоимости материальных запасов"

	N
п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Количество
	Цена

(руб.)
	Сумма

	1
	2
	4
	5
	6
	7

	1.
	Увеличение стоимости материальных запасов в части административно - хозяйственного обеспечения*
	
	
	
	

	
	В том числе
	
	
	
	

	
	Бумага
	
	
	
	

	
	Канцелярские товары:
	
	
	
	

	
	Мягкий инвентарь и обмундирование
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	Электротехническая продукция, в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого по статье 340 "Увеличение стоимости материальных запасов"
	
	
	
	


